Direttore Dipartimento

Prof. Francesco Annunziato

PAD. 6 PRIMO PIANO - 1/33

055 2751972

direttore@ dmsc.unifi.it

RAD
Responsabile Amministrativo Dipartimento

Raffaella Rita De Angelis

MNIC H3 PRIMO PIANO - 107

055 2751869 cell. 329 2586619

raffaella.deangelis@ unifi.it

PROCESS0

REFERENTI

STANZA

TELEFONO

MAIL

SEGRETERIA E COMUNICAZIONE INTERNA ED ESTERNAE
TRASPARENZA
Procotollo Titulus, Repertorio, Pubblicazione sull'Albo Ufficiale

Francesco Petito

MNICH3 PRIMO PIANC - 113

055 2751890

Margherita Bisardi

PAD. 8/B CLINICHE CHIRURGICHE TERZO
PIANO - 358

035 2751729

comunicazione@dmsc. unifi.it

ORGANI COLLEGIALI

Supporto organi collegiali, istruzione pratiche per Consiglio, Giunta,
coordinamento e predisposizione delibere

GESTIONE PERSONALE DOCENTE E RICERCATORE

Supporto per la programmazione del personale Docente e Ricercatore,
monitoraggio punti organico,gestione pratiche pratiche personale
docente e ricercatore, attestazione di positiva valutazione ex art. 6
comma 7 Legge 240,/2010, scatti stipendiali

PRESE DI SERVIZIO PERSONALE T/A E DOCENTI

GESTIONE SCHEDE FORMAZIONE/SICUREZZA

FREQUENZE VOLONTARIE

PAD. 6 EX PRESIDENZA PRIMO PIANO -

organicollegiali@ dmsc.unifi. it

Antonella Galardi 055 2758040
1/22
Sonia Sacerdotali i PRESID;I’;.I:;A il 055 2758499




MISSIONI

Gestione missioni e rimborsi spese
Rimborso spese a soggetti esterni

Gestione fondi Dottorato in Scienze Cliniche

Nadia Alfano

NIC H3 PRIMO PIANO - 105

055 2751861

missioni@ dmsc. unifi.it

GESTIONE PRESENZE PERSONALE TECNICO AMMINISTRATIVO AREA
BIOMEDICA

Margherita Bisardi

PAL. 8/B CLINICHE CHIRURGICHE TERZO
PIANO - 338

055 2751723

presenze@ dmsc. unifi.it

BUDGET E BILANCIO

Predisposizione e monitoraggio Budget Dipartimento, Scuola di Scienze
della Salute Umana, Scuole di Specializzazione

Gestione entrate e bilancio

Variazioni bilancio

Anticipazione fondi

Monitoraggio debiti e crediti

Rendicontazione Master e Corsi di Perfezionamento/Aggiornamento
Gestione rapporti finanziari con Aziende Ospedaliere (A0UC)

Controlle disponibilita fondi

Alessandro Lucani

NIC H3 PRIMO PIANO - 106

055 2751873

Saverio Triolo

NIC H2 PRIMO PIANO - 106

055 2751860

hilancio@ dmsc. unifi.it

APPROVVIGIONAMENTO DI BENI E SERVIZI

Acquisti per il Dipartimento, per la Scuola di Scienze della Salute Umana
e le Scuole di Specializzazione

Procedure sulle piattaforme telematiche di acquisto (MEPA, START)
Werifiche sul possesso dei requisiti degli operatori economici previsti
dall'art.80 del D.Lgs 50/2016

Emissione Buoni d'ordine

Pagamento fatture nazionali ed estere

Inventario

Daniela Lascialfari NIC H3 PRIMO PIANO - 114 055 2751864
Claudia Lastraioli NIC H3 PRIMO PIANO - 114 055 2751843
Mirca Orioli NIC H3 PRIMO PIANO - 114 055 2751844

Rosina Claudia Rosati

NIC H3 PRIMO PIANO - 113

055 2751863

Debora Strigoli

NIC H3 PRIMO PIANO -114

055 2751845

ordini@ dmsc.unifi.it

—_— e

FONDO ECONOMALE
Gestione fondo economale, rimborsi piccole spese in contanti

Moreno Galli

NIC H3 PRIMO PIANO - 113

055 2751846

fondo economale@dmsc.unifi.it




CONVENZIONI E CONTO TERZI PER RICERCA E SPERIMENTAZIONI
CLINICHE -ATTIVITA' COMMERCIALE

Rapporti con Clinical Trials Center dell'A0UC

Stipula Clinical Trials

Convenzioni Conto Terzi

Elargizioni liberali

Comodati d'uso

Federica Galli

NIC H3 PRIMO PIANO - 112

055 2751867

convenzioni e contratti@dmsc.unifi.it

Saverio Triolo

NIC H3 PRIMO PIANO - 106

055 2751860

RICERCA

Gestione progetti di ricerca, monitoraggio e rendicontazione
Fattibilita progetti di ricerca

Laboratori cangiunti

InfoBandi

Tamara Cinelli

NIC H3 PRIMO PIANO - 106

055 2751874

Luca Divitini

NIC H3 PRIMO PIANO - 106

055 2751865

ricerca@dmsc.unifi.it

INTERNAZIONALIZZAZIONE

Accordi entifUniversita straniere
Gestione fondi internazionalizzazione
Visiting Professor

Bandi estero studenti

Roszella Romano

NIC H3 PRIMO PIANO - 112

055 2751866

rossella.romano@unifi.it

ASSEGNI E BORSE DI RICERCA
Assegni di ricerca
Borse di studio per attivita di ricerca

Silvia Zanobetti

NIC H3 PRIMO PIANO - 103

055 2751868

assegni borse@dmscunifi.it

RECLUTAMENTO PERSOMNALE ESTERNO
Incarichi di collaborazione, occasionali e professionali di ricerca

Andrea Sessa

NIC H3 PRIMO PIANG - 104

055 2751870

reclutamento@dmsc.unifi.it

DOTTORATO
Gestione cicli Dottorato in Scienze Cliniche

Rossella Del Bianco

NIC H3 PRIMO PIANO - 112

055 2751872

dottorato@dmsc unifi.it




DIDATTICA

Predisposizione bandi insegnamenti e relativi contratti per i docenti a
contratto nei corsi di laurea

Predisposizione ed istruzione pratiche per il Consigli di Dipartimento
relative a Corsi di Laurea, Master, Corsi di Perfezionamento e Scuole
di Specializzazione

Predisposizione ed istruzione pratiche per liquidazione compensi per
i docenti a contratto relative ad incarichi su Master, Corsi di
Perfezionamento, Scuole di Specializzazione, Conferenze e
Disseminazioni

Gestione pratiche relative ai CPI per i docenti a contratto

Supporto amministrativo alle Scuole di Specializzazione

Walentina Ferrari

MIC H3 PRIMO PIAND - 104

055 2751893

didattica@dmsc.unifi.it

Andrea Sessa

MIC H3 PRIMO PIAND - 104

055 2751870

TECNICO LOGISTICA
Tenuta dei rapporti con AQUC per richieste di interventi di
manutenzione per il settore tecnico logistico

Maria Antonia e Rosa

PAD. 8/B CLINICHE CHIRURGICHE QUARTO
PIANO - 455

055 2751733

ogistica@dmsc.unifi.it

ASSISTENZA INFORMATICA

Installazione e manutenzione attrezzature informatiche per il
Dipartimento e la Scucla

Tenuta dei rapporti con SIAF e ditte esterne

Claudio Pregno

055 2751615 cell. 349 3808739

claudio.pregno@unifi.it




